Mẫu MĐ-1. Đơn đề nghị cấp Giấy phép thành lập
Văn phòng đại diện, Chi nhánh

Địa điểm, ngày… tháng …năm… 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP THÀNH LẬP 
VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN/CHI NHÁNH
Kính gửi: 
Cơ quan cấp Giấy phép

Tên thương nhân: (ghi bằng chữ in hoa, tên trên Giấy phép thành lập/đăng ký kinh doanh):.............................................................................................................
Tên thương nhân viết tắt (nếu có):..........................................................................
Quốc tịch của thương nhân:..................................................................................... 
Địa chỉ trụ sở chính: (địa chỉ trên Giấy phép thành lập/đăng ký kinh doanh) .................................................................................................................................
Giấy phép thành lập/đăng ký kinh doanh số:........................................................

Do:...........................................cấp ngày.....tháng......năm.... tại..............................
Lĩnh vực hoạt động chính:.......................................................................................

Vốn điều lệ:.............................................................................................................

Số tài khoản:...................................... 
tại Ngân hàng:............................................ 

Điện thoại:........................................... Fax:............................................................ 

Email:................................................... Website: (nếu có)...................................... 

Đại diện theo pháp luật: (đại diện có thẩm quyền) 
Họ và tên:...................................................................................................... 

Chức vụ:........................................................................................................ 

Quốc tịch:...................................................................................................... 

Tóm tắt quá trình hoạt động của thương nhân:.......................................................

................................................................................................................................. 

Đề nghị cấp Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện/Chi nhánh tại Việt Nam với nội dung cụ thể như sau:

Tên Văn phòng đại diện /Chi nhánh
:..................................................................... 
Tên viết tắt: (nếu có)................................................................................................ 
Tên giao dịch bằng tiếng Anh:................................................................................   

Địa điểm đặt trụ sở Văn phòng đại diện/Chi nhánh: (ghi rõ số nhà, đường/phố, phường/xã, quận/huyện, tỉnh/thành phố).................................................................    
Nội dung hoạt động của Văn phòng đại diện /Chi nhánh: (nêu cụ thể  lĩnh vực hoạt động)................................................................................................................ 
Người đứng đầu Văn phòng đại diện/Chi nhánh: 

Họ và tên:.....................................................Giới tính:..................................

Quốc tịch:...................................................................................................... 

Số hộ chiếu/Chứng minh nhân dân:..............................................................
Do:...........................................cấp ngày.....tháng......năm.... tại.................... 
Chúng tôi xin cam kết: 

1. Chịu trách nhiệm hoàn toàn về sự trung thực và sự chính xác của nội dung Đơn đề nghị và hồ sơ kèm theo. 

2. Chấp hành nghiêm chỉnh mọi quy định của pháp luật Việt Nam liên quan đến Văn phòng đại diện/Chi nhánh của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam và các quy định của Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện/Chi nhánh. 


Tài liệu gửi kèm bao gồm:


1. Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ có giá trị tương đương;

2. Báo cáo tài chính có kiểm toán hoặc tài liệu khác có giá trị tương đương;


3. Bản sao điều lệ hoạt động của Thương nhân nước ngoài (nếu có);


4. Bản sao điều lệ hoạt động của Chi nhánh;

5. Bản sao hộ chiếu hoặc giấy chứng minh nhân dân (nếu là người Việt Nam); Bản sao hộ chiếu (nếu là người nước ngoài) của người đứng đầu Văn phòng đại diện/Chi nhánh;


6. Bản sao hợp đồng thuê địa điểm đặt trụ sở Văn phòng đại diện/Chi nhánh.



Đại diện có thẩm quyền của thương nhân nước ngoài





(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên)

Form MD-1. Application for Representative Office’s
Establishment Certificate
[Insert place], date…month …year… 

REQUEST FOR ISSUANCE OF ESTABLISHMENT CERTIFICATE OF REPRESENTATIVE OFFICE
Respectfully to: 
[the relevant licensing authority]

Name of the trader: (in capital letter, as appeared in the incorporation certificate):.............................................................................................................
Abbreviated name of the Company (if any): ......................................................
Nationality of the Company: .................................................................................. 
Head office’s address: (as appeared in the incorporation certificate) .................................................................................................................................
Certificate of Incorporation No.:............................ ... ... ... ...............................

Issued by:........................................... on ..................... in..............................
Main operational sector:.......................................................................................

Charter capital:........................................................................................................

Bank account number:.................................... at Bank:.......................................... 

Telephone number:....................................... Fax:..............................................
Email:................................................... Website: ((if any)...................................... 

Legal representative: 
Full name:...................................................................................................... 

Position:........................................................................................................ 

Nationality:.................................................................................................... 

Summary of operational process of the Company:.................................................

................................................................................................................................. 

Hereby request issuance of an establishment certificate of a representative office in Vietnam with the following specific contents:

Name of the Representative Office 
:..................................................................... 
Abbreviated name (if any):.............................................................................. 

Trading name in English:................................................................................   

Office address of the Representative Office: (number, street, district, city/province).................................................................    
Operational scope of Representative Office: (operational scope in detail)................................................................................................................ 
Chief Representative of the Representative Office:
Full name:..................................................... Gender:..................................

Nationality:.................................................................................................... 

Passport/ ID Card No.:..............................................................
Issued by:........................................... on ..................... in............................ 
We hereby undertake: 

1. To be fully responsible for the truthfulness and accuracy of the contents of this request and of the application file enclosed. 

2. To comply strictly with all provisions of the laws of Vietnam relating to representative offices of foreign business entities in Vietnam and  to comply with the provisions of the Establishment Certificate of the Representative Office. 


Enclosed documents:


1. Copy of the Certificate of Incorporation or equivalent;

2. Annual audited financial statement or equivalent;


3. Copy of the charter of the foreign trader (if any);


4. Copy of passport or ID card (in case of Vietnamese citizen); Copy of passport (in case of foreigner citizen) of the Chief Representative;

5. Copy of Office lease agreement with regard to the office of the Representative Office.



         Legal representative of the foreign trader





(Sign, stamp and insert full name)

� Bộ Thương mại (trong trường hợp đề nghị thành lập Chi nhánh), Sở Thương mại (trong trường hợp đề nghị thành lập Văn phòng đại diện)


� Tên Văn phòng đại diện/Chi nhánh ghi như sau: Tên văn phòng đại diện + Tỉnh, thành phố nơi dự kiến đặt Văn phòng đại diện/ Chi nhánh (trong trường hợp thương nhân có từ 02 VPĐD/CN trở lên) hoặc Tên Văn phòng đại diện/ Chi nhánh + tại Việt Nam (trong trường hợp thương nhân chỉ có 01 VPĐD/CN tại Việt Nam). 


� Trong trường hợp thương nhân không có dấu, đơn phải kèm theo văn bản của cơ quan có thẩm quyền nơi thương nhân đăng ký thành lập chứng thực chữ ký của người đại diện có thẩm quyền của thương nhân nước ngoài. Văn bản này phải được hợp pháp hoá lãnh sự và dịch ra tiếng Việt  theo quy định tại khoản 3 Mục I Thông tư số 11/2006/TT-BTM.


� Ministry of Industry and Trade (in case of request for establish of branch), Department of Industry and Trade (in case of request for establish of representative office)


� Name of representative office to be as follows: Name of representative office + City/Province in which the representative office is to be established (in case the trader has 02 representative offices/branches or more) or Name of representative office + in Vietnam (in case the trader has only 01 representative office/branch in Vietnam). 


� In case where the trader does not have stamp, the application must be accompanied by a certification of true signature of the legal representative of the foreigner trader by the competent authorities. Such a certification must be legalized and translated into Vietnamese as provided by item 3 Section I of the Circular No. 11/2006/TT-BTM.
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